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Про  затвердження Інструкції  
з діловодства у Компаніївській 
районній державній адміністрації  
 
 
        На виконання постанови  Кабінету  Міністрів  України   від 30 листопада  
2011 року №1242 „Про затвердження Типової інструкції з діловодства у   
центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки 
Крим, місцевих органах виконавчої влади”    та розпорядження голови обласної 
державної адміністрації від  25 січня 2012 року № 50-р „Про  затвердження 
Інструкції  з діловодства у Кіровоградській обласній державній адміністрації”: 
 
        1. Затвердити Інструкцію з діловодства у Компаніївській районній 
державній адміністрації (далі - Інструкція), що додається. 
 
        2. Встановити, що абзац четвертий пункту 34  та пункт 105 Інструкції 
набирають чинності з 1 січня 2013 року. 
 
        2. Структурним підрозділам районної державної адміністрації   відповідно 
до Інструкції розробити та затвердити до 10 березня 2012 року за погодженням 
з архівним відділом райдержадміністрації   власні інструкції з діловодства. 
        Про проведену роботу проінформувати загальний відділ апарату 
райдержадміністрації до 15 березня 2012 року. 
 
        3. Рекомендувати органам місцевого самоврядування району розробити та 
затвердити власні інструкції з діловодства відповідно до Інструкції. 
 
        4. Визнати такими, що втратили чинність, розпорядження голови районної 
державної адміністрації: 
        від 2 червня 2008 року № 358-р „Про затвердження Інструкції з 
діловодства у Компаніївській районній державній адміністрації”; 
        від 13 квітня 2010 року № 228-р „Про внесення змін до Інструкції з 
діловодства у Компаніївській районній державній адміністрації”; 
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        від 13 жовтня 2011 року № 854-р „Про внесення змін до Інструкції з 
діловодства у Компаніївській районній державній адміністрації”. 
 
        5. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на   керівника 
апарату  районної державної адміністрації Юрченко О.В. 
  
 
 
Голова районної 
державної адміністрації                                                                 В.ЛУЦЕНКО 
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